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FISA POSTULUI SOFER MICROBUZ SCOLAR/TRANSPORT SCOLAR

POSTUL: SOFER

Timp de lucru: 8 ore/zi

Compartimentul: Personal administrativ conform OME nr. 5726/2024 pentru
aprobarea Regulamentului cadru de Organizare si Functionare a Unitatilor de invatdmant
Preuniversitar, *(nedidactic)

CERINTE:
e scoala de conducatori auto categoria: D;
e atestat sofer profesionist transport persoane;
e fara cazier judiciar;
e fara antecedente rutiere grave (penal sau cu permis suspendat);
e cunostinte minime de mecanica auto;

PROGRAM:
e Programul in functie de orarul scolii.

RELATII IERARHICE:
e este subordonat: directorului, directorului adjunct
® nu are angajati in subordine

OBLIGATII:

e este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixata in program, odihnit, in tinuta
corespunzatoare si sa respecte programul stabilit;
participa la pregatirea programului si la instructajele NTS si PSI;

® va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice,
in trafic intern si international, transport persoane;

® pastreaza certificatul de inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de transport,
precum si actele masinii Tn conditii corespunzatoare, le prezinta la cerere organelor de
control;

® nu paraseste locul de munca decat in situatii deosebite si numai cu aprobarea
directorului;

e nu va conduce autovehiculul obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor,
medicamentelor etc., care reduc capacitatea de conducere;

e soferul va respecta cu strictete itinerariul si instructiunile primite de la director;
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e soferului 1i este interzis sa vorbeasca in numele institutiei cu orice client al acesteia fara
avizul prealabil al directorului;

® se comportad civilizat in relatiile cu elevii, parintii acestora, colegii de serviciu, superiorii
ierarhici si organele de control;

e atat la plecare cat si la sosirea din cursa, verifica starea tehnica a autovehiculului, inclusiv
anvelopele;

® nu pleacd in cursa dacd constata defectiuni/nereguli ale autovehiculului si anunta
imediat superiorul pentru a se remedia defectiunile;

® la sosirea din cursa preda sefului direct foaia de parcurs completata corespunzator,
insotita de diagramele tahograf:

® comunicd imediat directorului telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de
circulatie in care este implicat;

e soferul va duce la indeplinire orice alte dispozitii primite de la director.

RESPONSABILITATI:
Soferul raspunde personal de:
® integritatea autovehiculului pe care il are Tn primire;
e intretinerea autovehiculului, ceea ce presupune exploatarea autovehiculului in
conformitate cu instructiunile prevazute in cartea tehnica a acestuia;
e soferul va raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate institutiei din vina sa si va
avea contractul de munca desfacut potrivit art. 130 litera i) din Codul Muncii.

CLAUZE SPECIALE:
Prezenta fisa face parte integranta din contractul de munca si a fost redactata in 2
exemplare, cate un original la fiecare parte.

DIRECTOR,

(nume, prenume, semnatura si stampila)

Semnatura titularului,
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